ANNIKA R
MALMBERG

FRAMGANGSEXPERT

Nagra forutsdtimingar for
samarbete och praktiska éonskemal

Hej,

nedan finns ett par punkter kring férberedelser och material jag behdver till kring
mina forelasningar for att resultatet ska bli sa bra som majligt. Kontakta garna mig
om det &r ndgra oklarheter eller om ni har nagra fragor.

Forberedelser

Jag kommer att kontakta er pa telefon i god tid innan det planerade eventet. Planeringsméten
behdvs séllan, utan det mesta kan bestdmmas via telefon. Om det &r angeldget, kan jag komma
ut pa ett forberedande méte till er, men bara om det ar i Stockholm och kan genomféras dagtid.

Annars tillkommer reskostnader och konsultarvode for forberedelser.

Material
| forelésningssalen skall det finnas:

- Headset eller mygga

- 2 fristdende bladderblock

- Spotlights eller nagon form av riktat ljus
- Projektor (jag tar med egen dator)

- Ljudsladd till dator

- En stol

Jag féredrar om scenen ar sa ren som det bara ar méjligt. Om det ar mojligt far gérna fasta
objekt t ex vepor, pulpeter, konferensbord el likn avlagsnas.

Vid event infor storre grupper racker det med en projektor och ett storre bladderblock eller
whiteboard, samt gérna en barstol i ett hérn och ett sta- eller sidobord med vatten.

Om det ar flera talare som ska upp pa scen vid samma tillfalle &r det &nskvart att vi anvander
samma dator. Jag anvander helst min egen dator, sa det vore bra om de andra talarna sparade
ned sina presentationer pa USB sa kan de kora sina presentationer fran min dator. Vill ni anvanda
egen dator sa skickar jag helst min presentation till er i férvég sa vi vet att det fungerar. Jag har
en presentation i Flash (den kraver ingen programinstallation).
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Introduktion

Det ar trevligt om nagon ansvarig moderator eller chef introducerar mig fran scen. Tala gérna om
varfor ni valt att ta dit mig som talare, hur det jag ska tala om kan hjalpa er att na era langsiktiga
mal och/eller snabbare na ett 6nskvart resultat.

Om det ar en anvandarkonferens eller liknande far ni gérna tala om varfor ni vill att deltagarna ska
lyssna pa mig.

Kontakta mig om ni vill ha hjalp med hur ni ska introducera mig. Ett enkel paannonsering ar

t ex: "Annika R Malmberg &r framgangsexpert och en av Sveriges mest anlitade férelasare.
Annika har varit verksam som utbildare och konsult i ver 20 ar och inspirerat tusentals
manniskor bade i Sverige och utomlands.”

Dokumentation

Dokumentationen mejlas alltid som ut som PDF i efterhand om vi inte kommit Gverens om annat.
Meddela mig gérna innan foreldsningen hur deltagarna kommer att fa dokumentationen, fér da
kan jag informera om detta fran scen.

Resor och hotell

Vid event utanfér Storstockholm tillkommer ersattning for resor och logi. Vid kortare resor tar

jag tag eller kér egen bil. Vid langre resor flyger jag oftast. Jag forsoker alltid hitta den billigaste
avgangen for att halla nere kostnaderna, men kan i vissa fall behdva kdpa ombokningsbar biljett.
| forsta hand forsoker jag alltid att resa till féreldsningsorten och hem samma dag som uppdraget
genomforts pa och endast om detta inte &r mojligt dnskar jag logi. | de fall logi krévs énskar jag
att ni bokar hotellrum &t mig. Om vi inte kommer dverens om nagot annat sa bokar jag i vrigt
mina resor sjélv.

Om det ar nagra oklarheter eller om du har nagra fragor &r du valkommen
att kontakta mig.

Jag ser fram emot att fa traffa er och genomféra mitt uppdrag!

Med vénlig héalsning
Annika
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